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CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA

Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL 002/2022

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL n° 002/2022
PROCESSO n° 029/2022

DATA DA REALIZACAOQ: 29/04/2022

HORARIO: 09 horas, Hora Oficial em Brasilia

LOCAL: Sala de Reunides da Camara Municipal de Itapeva, Palacio Vereador Euclides
Modenezi, Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP.

O Presidente da Camara Municipal de Itapeva, Estado de Sdo Paulo, usando a competéncia,
mediante o Pregoeiro, designado pelo Ato da Presidéncia 005/2017, torna publico que se acha
aberta, nesta unidade, licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR
PRECO, objetivando Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
Jornalismo, Assessoria de Imprensa, Comunicacdo e Criacdo, com objetivo de divulgar
acoes, projetos, eventos e atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Itapeva na
imprensa e nas midias digitais, bem como a elaboracéo de publicacdes, textos e pecas
gréaficas diversas para atender as necessidades da Camara Municipal de Itapeva SP, em
conformidade com as especificagdes constantes no Anexo | — Termo de Referéncia deste
Edital, que seréa regida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°
5.634/2005, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, com alteracBes posteriores, e da Lei Complementar n® 123, de

14 de dezembro de 2006, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste Edital e Anexos que dele fazem parte

integrante.

Os envelopes contendo as propostas e os documentos de habilitagcdo deverédo ser entregues na
SALA DE REUNIOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA, Palécio Vereador Euclides
Modenezi, Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva — S&o Paulo, local em que a sessédo de
processamento do Pregdo seré realizada com inicio as 09h00min do dia: 29/04/2022, com o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame, e sera
conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designada nos autos do processo

em epigrafe.
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| - DO OBJETO

1 — A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
servigcos de Jornalismo, Assessoria de Imprensa, Comunicacdo e Criagdo, com objetivo de
divulgar ag@es, projetos, eventos e atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Itapeva
na imprensa e nas midias digitais, bem como a elaboracdo de publicacdes, textos e pecas
graficas diversas para atender as necessidades da Cémara Municipal de Itapeva SP, em

conformidade com as especificagdes constantes no Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital.

[l — JUSTIFICATIVA
1 - A Camara Municipal de Itapeva ndo possui no momento estrutura no quadro de pessoal para
realizacdo de atividades ligadas a Jornalismo, Assessoria de Imprensa, Comunicacgéo e Criagéo

de Conteudo, necessitando a contrata¢cdo de empresa especializada para realizar tais atividades.

lll - DA PARTICIPACAO

1 — Poderéo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que preencherem as condi¢des constantes deste Edital.

2 — N&o poderao participar nesta licitagdo as empresas:

2.1 — Que estejam suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com a
Administracdo Publica, direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios nos termos do inciso Il do artigo 87 da lei 8.666/93;

2.2 — Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas nos termos do inciso IV do
artigo 87 da lei 8.666/93 e suas alteragcfes posteriores;

2.3 — Que estejam impedidas de licitar ou contratar nos termos do art. 7° da Lei Federal n°®
10.520/02;

2.4 — Que estejam impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10° da Lei Federal n°
9.605/98;

2.5 — Cuja faléncia tenha sido decretada;

2.6 — Que estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de constituicao;

2.7 - Enquadradas nas disposicdes do artigo 9° da Lei Federal n°® 8.666/93.

IV — DO CREDENCIAMENTO
1 — Por ocasido da fase de credenciamento dos licitantes, devera ser apresentado o que se
segue:

1.1 — Quanto aos representantes:

Palacio Vereador Euclides Modenezi, Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP, 18406-380
(15) 3524-9200 - licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br -www.camaraitapeva.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA

,/(@ Estado de Séo Paulo
Zape?”

a) tratando-se de representante legal de sociedade empresaria ou cooperativa, ou empresario
individual, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro empresarial,
registrado na Junta Comercial; ou, tratando-se de sociedade ndo empresaria, ato constitutivo
atualizado registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus

poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia dessa investidura,;

b) tratando-se de procurador, a procuracao por instrumento publico ou particular nos moldes do
Anexo Il (com firma reconhecida), da qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar prego, interpor recursos e desistir de sua interposicéo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, realizado na Camara Municipal de Itapeva, acompanhada do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do

mandante para a outorga.

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-se exibindo
documento oficial de identificacdo que contenha foto.

d) Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada Empresa Licitante credenciada, sendo

que cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

e) A auséncia do Credenciado, apés o inicio da sessédo de lances, implicard automaticamente na
declinacdo do item em disputa, ndo impedindo a participagdo nos lances seguintes em que o

Credenciado se fizer presente.

f) O licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente, ndo
puder praticar atos em seu home por conta da apresentacdo de documentacao defeituosa, ficara
impedido de participar na fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intencéo de
interpor ou renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco
apresentando na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacdo das

propostas e apuragéo do menor preco.

g) Em caso excepcional a empresa licitante poderd substituir o representante credenciado,

apresentando novo credenciamento, desde que revogando o anterior.

1.2 — Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitacao:
a) Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e inexisténcia de qualquer fato
impeditivo a participacdo, que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo

IV deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n°. 01 (Proposta) e n°. 02 (Habilitacao);

1.3 — Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:
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a) Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar n°. 123/06, que devera ser feita de acordo com o
modelo estabelecido no Anexo VI deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n°. 01

(Proposta) e n°. 02 (Habilitac&o).

V — DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

1 — A proposta e os documentos para habilitagdo deverdo ser apresentados, separadamente, em
02 (dois) envelopes, contendo em sua parte externa, 0s seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 “PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022
PROCESSO N° 029/2022

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ

ENVELOPE 02 “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022

PROCESSO N° 029/2022

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ

1.1 — A apresentacao dos envelopes com enderecamento e identificacdo de forma diferente do
gue aqui se pede, ndo motivara a desclassificacdo da empresa licitante, desde que eventuais
falhas sejam sanadas ou retificadas por seu representante credenciado, na presenca do
pregoeiro, equipe de apoio e demais licitantes.

2 — A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragéo.

3 — Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de cOpia autenticada por Tabelido de Notas ou cépia acompanhada do original para
autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio.

4 - Na&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituicdo aos

documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes;
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VI — DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

1 — A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:

a) nome, endereco, CNPJ;

b) nimero do processo e do Pregao;

c) descricdo do objeto da presente licitacdo, em conformidade com as especificagcdes do Termo
de Referéncia (Anexo | deste Edital);

d). Preco mensal e semestral, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso,
devendo estar incluidas todas as despesas com impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, insumos, produtos, materiais, equipamentos, gastos com
transporte, taxas e outras despesas, de quaisquer naturezas, que se facam indispensaveis a
perfeita execucdo do objeto desta licitagdo, ja deduzidos os abatimentos eventualmente
concedidos.

d.1) O preco ofertado é fixo e irreajustavel e devera ser apresentado com preciséo de duas casas
decimais;

d.2) Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o Ultimo valor ofertado.

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.

2 — Nao serdo admitidas, posteriormente, alegacbes de enganos, erros ou distracbes na
apresentacdo das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou

solicitagBes de reembolsos e indenizagcbes de qualquer natureza.

VIl = DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS PARA HABILITACAO"

1 - O Envelope "Documentos de Habilitacao" devera conter os documentos a seguir relacionados
0s quais dizem respeito a:

1.1 = HABILITACAO JURIDICA
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial, em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acoes,

acompanhados da documenta¢do mencionada no subitem “b”;
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d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de

sociedade simples (hdo empreséria) acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a

atividade assim o exigir.

1.1.1 — Os documentos relacionados nas alineas "a" a "e" deste subitem 1.1 ndo precisardo
constar do Envelope "Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados para o

credenciamento neste Pregéo.

1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede

da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacdo das seguintes

certidoes:

c.1) Certiddo negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido, nos
termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014, alterada pela Portaria Conjunta
RFB/PGFN n° 1.400, de 30/09/15;

c.2) Certiddo de Regularidade do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servigos,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual (ICMS) ou Certiddo Negativa de Débitos
Tributarios expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou Declaracéo de isencdo ou de ndo
incidéncia, assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei; ou Certiddo

Positiva de Débitos com efeitos de Negativa;

c.3) Prova de Regularidade de Tributos Municipais (Mobiliarios), do domicilio ou sede da
licitante, na forma da lei, com prazo de validade em vigor (artigo 29, inciso lll, Lei Federal n°
8.666/93);

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por

meio da apresentacdo da CRF — Certificado de Regularidade do FGTS.
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e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certiddo Negativa (CNDT), ou Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, com
Efeitos de Negativa expedida pela Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1°de maio de 1943.

f) A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato;

f.1) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,

deverdo apresentar toda a documentacao exigida para fins de comprovacao da reqularidade

fiscal, mesmo gue esta apresente alguma restricdo;

f.2) Havendo alguma restricdo da comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora
do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Itapeva, para a
regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais

certiddes negativas ou positivas, com efeito de certidao negativa;

f.3) A nédo regularizagdo da documentagéo, no prazo previsto no subitem “f.2”, implicara na
decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das san¢bes previstas neste edital,
procedendo-se a convocagao dos licitantes para, em sesséo publica, retomar os atos referentes

ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inciso XXIII, da Lei 10.520/02.

1.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor
do principal estabelecimento da pessoa juridica, em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da

data da abertura do certame, se outro prazo n&o constar do documento.

a.1l) No caso de certiddo positiva, a licitante devera juntar a Certiddo de Objeto e Pé, expedida

pelo érgdo competente, esclarecendo o posicionamento da(s) acao(des).

a.2) Caso de sociedade simples, a proponente devera apresentar certiddo dos processos civeis
em andamento relativos a solvéncia ou ndo da licitante, expedido pelo distribuidor da sede de
pessoa juridica, em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, se

outro prazo nao constar do documento.
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1.4 — ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
a) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA, expedido(s) por 6rgdo, entidade publica ou

empresa particular, que comprove(m) que a licitante prestou ou esta prestando, a contento,

servigcos de natureza, caracteristicas e quantidades compativeis as da presente Licitagéo.

b) O(s) atestado(s) devera(do) ser apresentado(s) em papel timbrado, original ou copia
reprografica acompanhada do original, assinado por autoridade ou representante de quem o
expediu, com a devida identificacdo, preferencialmente devendo conter os dados para contato
com o(s) atestador(es)

1.5 - DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Declaracdo de que a empresa licitante ndo tem, em seu quadro funcional, menor de 18
(dezoito) anos cumprindo trabalho noturno, perigoso, ou insalubre, e menor de 16 (dezesseis)
anos desempenhando qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos 14
(Quatorze) anos, destinada ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do artigo 7° da
Constituicdo Federal; (ANEXO V)

b) Inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo; (ANEXO IX)

C) que a empresa licitante atende as normas relativas a saude e seguranca no Trabalho, para o0s
fins estabelecidos pelo paragrafo tnico do Art. 117 da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo;
(ANEXO X)

2 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

2.1 — A apresentacao dos envelopes com enderecamento e identificagdo de forma diferente do
que aqui se pede, ndo motivara a desclassificagdo da empresa licitante, desde que eventuais
falhas sejam sanadas ou retificadas por seu representante credenciado, na presenca do
pregoeiro, equipe de apoio e demais licitantes.

2.2 — Os documentos apresentados deverao ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se
da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excecdo dos
documentos que sado vélidos para a matriz e todas as filiais. Caso a empresa seja vencedora o
contrato ser& celebrado com a sede que apresentou a documentacao.

a) Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que nao o participante desta

licitacdo, execute o futuro contrato, deverd apresentar toda documentacdo de ambos os
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estabelecimentos, disposta nos subitens 1.1 a 1.5, item VII.
2.3 — Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certidbes apresentadas, a Administracao

aceitara como validas as expedidas até 60 (sessenta) dias imediatamente anteriores a data de

apresentacdo das propostas.

2.4 — Se algum documento apresentar falha ndo sanével na sessdo acarretara a inabilitagcdo do

licitante.

VIl - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

1 — No horario e local indicados no preambulo, sera aberta a sessdo de processamento do
Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

2 — Juntamente com os documentos para 0 credenciamento, as licitantes entregardo ao
Pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitagéo.

2.1 — Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o credenciamento e,
por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

3 - A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢bes fixados neste Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

3.1 — No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacdes
aritméticas que conduziram ao valor total or¢cado, procedendo-se as correcbes no caso de
eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcfes efetuadas serao
consideradas para apuracao do valor da proposta.

3.1.1 — Na hipétese de divergéncia entre os valores expressos numericamente e 0S expressos
por extenso, prevalecera o valor expresso por extenso.

3.2 — Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

4 — As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor pre¢co e das demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condi¢do definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pre¢os, até o maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos precos, serao admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do numero de licitantes.

4.1 — Para efeito de selecéo sera considerado o PRECO GLOBAL DO ITEM. O preco global do
item, serda utilizado pela autoridade competente, para a fixacdo do valor da reducdo minima entre

os lances, a ser previsto no subitem 6 deste item.
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5 — O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

5.1 — A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacao de lances
em relac@o aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicho completa da ordem
de lances.

6 — Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro. A aplicagdo do valor de reducéo
minima entre os lances incidira sobre o preco global do item, observando-se a seguinte reducao

minima:
ITEM DESCRICAO RESUMIDA REDUCAO
Contratacdo de empresa especializada na
prestagdo de servicos de Jornalismo, Assessoria de
Imprensa, Comunicacdo e Criagdo, com objetivo de
divulgar acbes, projetos, eventos e atividades
01 desenvolvidas pela Camara Municipal de Itapeva na R$ 500,00

imprensa e nas midias digitais, bem como a elaboragéo de
publicagbes, textos e pegas graficas diversas para atender

as necessidades da Camara Municipal de Itapeva SP.

7 — A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagdo de lances.

8 — Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e néo
selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as
selecionadas, o ultimo preco ofertado. Com base nessa classificacdo, sera assegurada as
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a contratacdo, observadas
as seguintes regras:

8.1 — O pregoeiro convocard a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da
proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco
por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para que apresente preco inferior ao da
melhor classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de
preferéncia.

8.1.1 — A convocagdo seré feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas

condi¢des do subitem 8.1.
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8.2 — Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das
propostas, se enquadrem nas condi¢des indicadas no subitem 8.1.

8.3 — Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem
8, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de
preferéncia, passando-se, desde logo, & negociacao do preco.

8.4 — Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, retomar-se-
ao, em sessao publica, os procedimentos relativos a licitagéo, nos termos do quanto disposto no
art. 4°, inciso XXIll, da Lei 10.520/02, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na
hipétese de haver participacao de demais microempresas e empresas de pequeno porte.

8.5 — Na hipétese da ndo-contratacdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e nao
configurada a hip6tese prevista no subitem 8.4, sera declarada a melhor oferta aquela proposta
originalmente vencedora da fase de lances.

9 — O pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposicdes dos subitens 8.1 e 8.2, ou, na falta desta, com base na classificacdo de que trata o
subitem 8, com vistas a reducao do preco.

10 — ApOs a negociagéo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

10.1 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéo licitante.

11 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitagdo de seu autor.

12 — Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo
poderdo ser saneadas na sessao publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a
habilitag&o, inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacdo de documentos ou

b) verificacdo efetuada por meio eletrdnico habil de informacdes.

12.1 — A verificacao sera certificada pelo Pregoeiro e deverao ser juntados aos autos do processo
de licitacdo os documentos passiveis de obtencédo por meio eletrdnico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

12.2 — A Administracdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a licitante serd inabilitada.

12.3 — Para habilitagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, ndo sera exigida

comprovacdo de regularidade fiscal, mas serd obrigatéria a apresentagdo dos documentos
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indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “e” do item VIl deste Edital, ainda que os mesmos
veiculem restricBes impeditivas a referida comprovacao.

12.3.1 — Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢cBes do subitem
12.3 deste item VIII devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

12.3.2 — A comprovacao de que trata o subitem 12.3.1 deste item VIII devera ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com
efeitos de negativas, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracao.

13 — Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante
serd habilitada e declarada vencedora do item do certame em disputa e consequentemente para
os demais itens que a mesma licitante apresentar as melhores propostas apds a etapa de lances.
14 — Se a oferta néo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacéo,
o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificagdo de que trata o subitem 8 deste item VIII,
examinara a oferta subseqiiente de menor prego, negociara com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condigbes de habilitagdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de

habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

IX — IMPUGNACAO AO EDITAL, DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA
HOMOLOGACAO

1 — Até dois dias Uteis da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio deste Pregdo.

1.1 — A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora deste Edital, que decidira no prazo de até
01 (um) dia util anterior a data fixada para recebimento das propostas.

1.2 — Acolhida a peti¢cdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realiza¢éo
do certame.

2 — Eventual impugnacdo devera ser dirigida ao subscritor deste Edital e protocolada na
Secretaria Administrativa da Camara Municipal de Itapeva.

a) Admite-se impugnacgéao por intermédio de “fac-simile” ou email

(licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br), o qual deverd ter o recebimento confirmado pela

Adminstracdo, ficando a mesma isenta de responsabilidade por possiveis indisponibilidade de
sistemas da interessada.

b) Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, em despacho fundamentado, sera designada
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nova data para a realizacao deste certame.

3 - Aentrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital, implicara
na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢des nele estabelecidas.

4 — No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacédo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazées em igual numero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

5 — A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard na decadéncia do
direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

6 — Interposto o recurso, o0 Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

7 — Serdo admitidos somente recursos apresentados pelos interessados, que tenham sido
manifestados na Ata do pregdo e desde que protocolizados na Secretaria da Camara Municipal
de Itapeva e/ou enviados por e-mail, dentro dos prazos previstos na Lei Federal 10.520/02.

7.1 — O recurso enviado pelo e-mail devera ter o recebimento confirmado pela Adminstracao,
ficando a mesma isenta de responsabilidade por possiveis indisponibilidade de sistemas da
interessada.

8 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.
9 — O recurso teré efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

a) Os recursos devem ser enderecados ao Pregoeiro e a respectiva Equipe de Apoio que realizou
o0 certame.

10 — A adjudicacao sera feita considerando a totalidade do objeto.

X — DA FORMA DE PAGAMENTO

1 - O pagamento referente ao preco ofertado sera feito por meio de depdsito do valor, pela
CONTRATANTE, na conta corrente da CONTRATADA, mediante apresenta¢cdo da Nota Fiscal
referente aos servigos prestados.

2 - A exigibilidade do pagamento sera estabelecida, observadas as seguintes condicoes:

2.1 - Em até 10 (dez) dias, contados da data de emissado da Nota Fiscal.

2.2 — A ndo observancia do prazo previsto para apresentacao das notas fiscais/faturas ou a sua

apresentacdo com incorreces ensejara a prorrogacdo do prazo de pagamento por igual nimero
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de dias a que corresponderem os atrasos e/ou as incorrecdes verificadas.

4 - Havendo divergéncia ou erro na emissao do documento fiscal, fica interrompido o prazo para
0 pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apoés a regularizacao.

5 - Sempre que emitida, a Nota Fiscal devera ser enviada nos e-mails

finan@camaraitapeva.sp.gov.br e licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br , para que 0S

Departamentos tomem imediatamente o conhecimento e providencie a tramitacdo administrativa

referente ao pagamento.

XI — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1 — A despesa total estimada em R$ 51.372,90 (cinquenta e um mil, trezentos e setenta e dois
reais e noventa centavos), onerara 0s recursos orgamentarios e financeiros reservados por conta

da seguinte Dotagédo Orgamentéria:

6/3.3.90.34.00 - Outras despesas de pessoal decorrentes de contratos de terceirizacdo
Fonte de Recurso: 01: Tesouro

Xl — DA CONTRATACAO

1 - A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante assinatura de termo de
contrato, cuja respectiva minuta constitui o Anexo VIII deste Edital.

1.1 - Se, por ocasido da formaliza¢éo do contrato, as certidées do Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a
tributos federais e divida ativa da Uniéo) estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgédo
licitante verificara a situagédo por meio eletrénico habil de informagdes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obten¢éo por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

1.2 — Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a Adjudicatéria
sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a situacao de regularidade de
que trata o subitem 1.1 deste item XllI, mediante a apresentacéo das certiddes respectivas, com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo néo se realizar.

2 — A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacéo,
comparecer ao Palacio Vereador Euclides Modenezi, Av. Vaticano, 1135, Itapeva, SP para
assinar o termo de contratagéo.

3 — Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes alineas “a” a

“e”, do subitem 1.2, do item VII ou, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
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apresentar a situacao regular de que trata o subitem 1.1 deste item XIlI, ou se recusar a assinar
0 contrato, serdo convocadas as demais licitantes classificadas para participar de nova sesséo
publica do Pregéo, com vistas a celebracdo da contratacao.

3.1 — Essa nova sessao serd realizada em prazo nao inferior a 8 (oito) dias uUteis, contados da
divulgacéo do aviso.

3.2 — A divulgacdo do aviso ocorrera por publicagcdo na Imprensa Oficial do Municipio de
Itapeva/SP e veiculacdo no endereco eletronico www.camaraitapeva.sp.gov.br na secéo
“Licitacoes”.

3.3 — Na sessdo, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-8o as disposicfes dos
subitens 9 a 14 do item VIII; e 4, 5 e 10 do item IX deste Edital.

Xl — DAS PENALIDADES

1 — Os casos de inexecugdo do objeto deste Edital, erro de execucdo, execugdo imperfeita,
atraso injustificado e inadimplemento contratual, sujeitara o proponente contratado as
penalidades previstas no art. 7° da Lei 10.520/02, bem como, nos arts. 86 e 87 da Lei 8.666/93
e no Decreto deste Municipio n° 6.919/2010 publicado na Imprensa Oficial Municipal, edicdo de
18/09/2010, das quais se destacam:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Suspensédo temporaria de participacdo em licitagbes e impedimento de contratar com o
municipio, no prazo de até 05 (cinco) anos;

d) Declaracao de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em geral enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
de sancdo aplicada com base na alinea anterior, facultado ao contratado o pedido de
reconsideracéo da decisdo da autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vistas ao processo.

2 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido no Edital, caracteriza o descumprimento total da
obrigac&o assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o0 mesmo
fim.

4 — Pela inexecucdao total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas a contratada as seguintes
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penalidades:

a) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo
fim.

5 — O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da intimacéo do interessado.

6 — O recurso ou o pedido de reconsideracdo relativo as penalidades acima dispostas sera
dirigido ao Ordenador de Despesas da licitante, o qual decidira o recurso no prazo de 05 (cinco)
dias uteis e pedidos de reconsideracao, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

7 — A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard na sua rescisao, com as consequéncias
contratuais e as previstas em Lei, cujos motivos para a referida rescisdo sao os previstos no art.
78 da Lei 8.666/93.

XIV — DA GARANTIA CONTRATUAL

1 — Nao seré exigida a prestacéo de garantia para a contratacao resultante desta licitacao.

XV — DAS DISPOSICOES FINAIS

1 — As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

2 — Das sessbes publicas de processamento do Pregéo seréo lavradas atas circunstanciadas, a
serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

2.1 — Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na
prépria ata.

3 —Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessdo e as propostas
serdo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

4 — O resultado do presente certame sera divulgado na Imprensa Oficial do Municipio de

Itapeva/SP e no endereco eletrbnico www.camaraitapeva.sp.qov.br, opcao “Licitacoes”.

5 — Os demais atos pertinentes a esta licitacao, passiveis de divulgacao, serdo publicados na
Imprensa Oficial do Municipio de Itapeva/SP.

6 — Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes ficardo
imediatamente & disposi¢do aos interessados apds a Sessdo Publica, apds a celebracdo dos
contratos os documentos ndo retirados serédo fragmentados.

7 — Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

8 — A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Camara

Municipal de Itapeva revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada
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de fato superveniente comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos
participantes da licitacao.

9 — Maiores informacbes poderdo ser obtidas no Departamento de Compras da Camara
Municipal de Itapeva, situada a Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP, de segunda a
sexta-feira no horario de expediente, pelo e-mail licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br ou pelo
telefone (15) 3524-9200.

10 — Integram o presente Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Modelo de Proposta — Sugerido;

c¢) Anexo Il — Modelo de Procuracédo para Credenciamento;

d) Anexo IV — Modelo de Declaragéo de Pleno Atendimento aos requisitos de Habilitacéo;

e) Anexo V — Modelo de Declaragédo de cumprimento do disposto no Artigo 7°, Inciso XXXIII, Da
Constituicdo Federal,

f) Anexo VI — Modelo de Declaragéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

g) Anexo VII — Decreto N° 6.919, de 16 de Setembro de 2010;

h) Anexo VIII — Minuta do Contrato.

i) Anexo IX — Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Impedimento Legal
para Licitar ou Contratar com a Administra¢éo Publica.

j) Anexo X — Modelo de declaragéo das normas relativas a saude e segurancga no trabalho.
11 — Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera

administrativa, sera competente o foro da Comarca da cidade de Itapeva no Estado de Sao
Paulo.

Céamara Municipal de Itapeva, Palacio Vereador Euclides Modenezi, 12 de Abril de 2022

JOSE ROBERTO COMERON
PRESIDENTE
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Jornalismo,
Assessoria de Imprensa, Comunicacao e Criagdo, com objetivo de divulgar agbes, projetos,
eventos e atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Itapeva na imprensa e nas midias
digitais, bem como a elaboracdo de publicacdes, textos e pecas graficas diversas para atender
as necessidades da Camara Municipal de Itapeva SP.

ENDERECO DA EXECUCAO DOS SERVICOS: Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, ltapeva, SP.
EQUIPE MINIMA: 02 (dois) profissionais
HORARIO DE TRABALHO: 8:00h as 18h00min (segunda a sexta-feira)

VIGENCIA: 06(seis) meses

JUSTIFICATIVA: A Camara Municipal de Itapeva ndao possui no momento estrutura no
quadro de pessoal para realizacdo de atividades ligadas a Jornalismo, Assessoria de Imprensa,
Comunicacao e Criacao de Conteldo, necessitando a contratacdo de empresa especializada para
realizar tais atividades.

OBJETIVO: A Camara Municipal de Itapeva tem o propodsito de atender a imprensa
municipal e regional, gerando transparéncia de seus atos para a populacdo. Neste sentido, a
proposta é a ampliacao do conhecimento do publico sobre o 6rgdo, facilitando o acesso as

informagdes institucionais e as atividades legislativas.

> 1 ESPECIFICAGOES TECNICAS

1.1 JORNALISMO

° Recolher, redigir, registrar através de imagens e sons, interpretar e organizar
informacdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos

e  Fazer selecdo, revisao e preparo definitivo das matérias jornalistas a serem
divulgadas em jornais, revistas, televisao, radio, internet, assessorias de imprensa

e quaisquer outros meios de comunicacdo com o publico
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o Divulgar no website oficial do Legislativo Itapevense e acompanhar as
noticias da Camara Municipal e do Municipio

e Auxiliar na redacao e discursos a serem proferidos pela Presidéncia e
Vereadores

e  Redigir, interpretar e organizar noticias a serem divulgadas, coletando dados,
entrevistando, participando de reunides e/ou podcasts, para promover, através de
jornais, radio, televisdo, internet e o Jornal/TV da Camara, a divulgacao referente
aquela programacgao

o Promover, coordenar e controlar os trabalhos de cobertura jornalistica das
atividades municipais, consultando diversas fontes de interesse, para transmitir
informacdes dos acontecimentos e realizagdo da Camara Municipal de Itapeva e/ou
sobre o municipio

o Executar tarefas relacionadas com os servicos de jornalismo, planejando as
atividades e executando as tarefas de natureza complexa e confidencial que
requerem conhecimentos técnicos e especializados na area de atuacdo

o Resguardar os equipamentos, materiais e documentos de interesse do érgao
que serao utilizados para desenvolvimento das atividades

e Coordenar o planejamento e execucao das sessOes solenes e/ou outros
eventos promovidos pela Camara Municipal de Itapeva, quando necessario

e  Ser responsavel pelos cerimoniais, sessdes e/ou eventos promovidos pela
Camara Municipal, através de profissional cerimonialista com experiéncia com o

publico

1.2 ASSESSORIA DE IMPRENSA

ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DA IMPRENSA E ABERTURA AOS VEICULOS

o Divulgacado de eventos promovidos ou que tenham a participacao da Camara
Municipal de Itapeva, no website do Legislativo e em outros canais que se facam
necessarios

e  Servico de assessoria de imprensa e comunicagao, focando o relacionamento
da Camara Municipal de Itapeva com os jornalistas e formadores de opinido da

regido onde esta inserido o municipio, quando for o caso, por meio da concepcao
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e elaboracdo de sugestOes de pautas, entrevistas, notas e artigos a serem
encaminhados aos veiculos de comunicagao
o Redagao de pronunciamentos para a imprensa em geral

e  Elaboragao de discursos e artigos

MONITORAMENTO DE INFORMACOES

o Monitoramento das noticias divulgadas diariamente sobre a Camara Municipal
de Itapeva, auxiliando na deteccdo de informacOes erréneas e inveridicas, assim
como na elaboracdo de respostas ou pedido de resposta junto aos veiculos de
comunicacao, envolvidos em cada caso analisado

o Geragao de alertas imediatos sobre temas com grande potencial de
repercussao, com sugestao de providéncias a serem tomadas no ambito das redes

sociais

COBERTURA DE EVENTOS

e  Cobertura jornalistica (redacao, fotografia e video) de eventos, que tenham
a participacao da Camara Municipal de Itapeva, a ser utilizada nos veiculos de
comunicagao interna da entidade, bem como no relacionamento com a imprensa
e  Cobertura de reunides, sessdes, comissoOes, entrevistas, treinamentos,
oficinas e demais eventos realizados nas dependéncias da Camara de Itapeva,
mediante prévia solicitacao

1.3 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

ASSESSORIA DE MiDIAS SOCIAIS E DIGITAIS, E REFORMULACAO DO SITE

e  Planejamento de estratégias de comunicacdao em rede: a empresa devera
propor a melhor forma de utilizagdo dos meios e ferramentas presentes nas redes
sociais através de um plano de acdo. Neste devera conter o planejamento para

acOes em midias sociais na internet com os seguintes vieses:
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e Validagdao de objetivos e posicionamento de comunicagao e formulagdo de
estratégias de comunicagao

e Formulacao de estratégias de comunicacdo voltadas para a difusdo de
assuntos voltados a atividade legislativa

e  Apresentacdo de solugOes para assuntos da imagem da Camara Municipal de
Itapeva que forem demandados

. Monitoramento das redes sociais (Facebook, Twitter, LinkedIn, Instagram,
TikTok, Kwai e Youtube) e noticias no website oficial do Legislativo, com
levantamento dos resultados utilizando como ferramenta o Google Analytics ou
equivalente.

e  Atualizacao das informagdes disponibilizadas no website oficial do Legislativo
e nas redes sociais da Camara (Facebook, Twitter, Instagram, TikTok, Kwai e
Youtube).

o Planejamento e criacdo de contelidos nas redes sociais

e  Desenvolvimento de planejamento de marketing digital com analises
estratégicas de acOes e diagndstico da situacao atual, definindo os objetivos e as

acoes que devem ser realizadas em conjunto com a Camara Municipal de Itapeva

DESENVOLVIMENTO DE PECAS

e  Elaboragdo e edicao de videos, artes, cards, notas e gifs para publicagao nos
canais de midias sociais. Todos os materiais deverdo ser previamente aprovados
pela Camara Municipal de Itapeva

o Elaboracdo e edicdo de pecas institucionais e para eventos, tais como:
folders, banners, cartazes, certificados entre outros

o Editorar graficos e tabelas oriundas dos programas Microsoft Word,
PowerPoint e Excel, caso seja necessario

o Desenvolver conceitos e identidades visuais para campanhas internas e
externas, projetos e eventos

o Elaboracao de capas, infograficos, graficos, tabelas, convites, votos de
congratulacOes, certificados e outros materiais que sejam necessarios

e Elaboracao de layout de informativos em meio impresso e mailing enviado
aos colaboradores e ao publico em geral

e  Elaboragdo e manipulagdo de arquivos vetoriais e criacao de pecas graficas
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e  Edicdo, tratamento e selecdo de imagens para utilizagao digital e impressao
e  Elaboracdo e edicdo de layout para apresentacdo institucional e demais
necessidades em Microsoft PowerPoint

> 2 DA EQUIPE MINIMA PARA ATENDIMENTO DO CONTRATO

2.1 A CONTRATADA prestara servicos através de equipe técnica que devera contar, no

minimo, com os seguintes profissionais:

o 01 (um) Jornalista: profissional com formacdo de nivel superior em
Jornalismo para a prestacdo dos servigos referentes a Jornalismo, Assessoria de
Imprensa e Comunicacdo, com experiéncia minima de 2 (dois) anos na area e
registro profissional vigente no érgao competente (MTB).

e 01 (um) Design: profissional com formagao em Design ou Publicidade e
Propaganda para a prestacao dos servigos referentes a Criacdo, com experiéncia
minima de 2 (dois) anos na area e registro profissional vigente no 6rgao

competente, caso seja exigido por Lei.

2.2 Para comprovar a experiéncia minima exigida, o interessado podera apresentar
registro em carteira de trabalho, declaracdo do empregador com firma reconhecida, cépias de
contratos de prestacdo de servicos, notas fiscais emitidas e/ou extrato do INSS com descri¢cao

da atividade exercida.

> 3 DAS EXIGENCIAS PARA A COMPOSICAO DA EQUIPE OPERACIONAL

3.1 - Antes do inicio da prestacao de servicos a Contratada devera apresentar,

formalmente, a Camara Municipal:

a) Relacdo dos empregados que prestarao os servicos, com a indicagao de suas fungoes,
comprovando inclusive, o registro profissional na area, quando for o caso; e o tempo

minimo de experiéncia exigido.
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3.2. A Céamara Municipal se reserva o direito de proceder ao levantamento e/ou
confirmacdo de informacdes pertinentes a idoneidade de qualquer um dos empregados que
venham a ser indicados para a prestacéo dos servicos.

3.3. O Presidente da Camara podera solicitar, em comum acordo com 0s gestores do
contrato, a substituicdo do funcionario cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam
julgados prejudicais, inconvenientes, insatisfatérios a disciplina ou ao interesse do servigo

publico, ou ainda, incompativel com o exercicio das fun¢des que lhe foram atribuidas.

3.4. A Contratada fica responséavel pela idoneidade de seus funcionarios.

> 4 DOS DOCUMENTOS PARA FISCALIZAGCAO E CONTROLE

4.2 Juntamente com a primeira e demais Notas Fiscais de Servigos, a empresa devera
enviar ao Oficial de Compras da Camara, através do e-mail licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br,

cOpia da seguinte documentagéo para verificagdo e guarda:

a) Folha de pagamento analitica e copia dos holerites com assinatura do empregado;

b) Comprovacdo de que o salario dos funcionarios esta em conformidade com o piso da
categoria e cdpia da convencao coletiva da categoria;

¢) Guia de recolhimento de tributos;

d) Ficha de registro dos empregados, na primeira Nota Fiscal de Servigos e sempre que
houver alteragao.

> 5 DA SUBSTITUICAO, DISPENSA OU DEMISSAO DE FUNCIONARIOS
5.1 No caso de férias, licencas, faltas, demissfes e dispensas a empresa vencedora
devera efetuar a reposicdo imediata do funcionario para execucao do servico, comunicando

formalmente ao Departamento de Compras e Licitacbes da Camara antecipadamente.

5.2 O substituto somente podera iniciar, apds a apresentacdo de toda a documentacdo
admissional devidamente regularizada.
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5.3 Em havendo necessidade de novas contratacdes ou substituicbes de empregados, a
Contratada devera comunicar o fato a Camara Municipal.

> 6 DA ASSIDUIDADE E USO OBRIGATORIO DE CRACHA E UNIFORMES

6.1 Na Camara Municipal de Itapeva os servigos serdo executados pelos profissionais de
segunda a sextas feira, no horario das 8:00h as 18h00min, com intervalo de 02(duas) horas para
almoco; excetuando-se os dias de sessdes plenarias e/ou outros eventos, quando devera ter

cobertura, adequando a jornada de expediente, sem incidéncia custos extras.

6.2 O horario de prestacdo dos servigos podera ser alterado pela Camara Municipal de
Itapeva a qualquer tempo, por sua livre iniciativa e de acordo com sua necessidade; respeitando-

se as 40(quarenta) horas semanais.

6.3 A contratada devera exercer controle rigoroso sobre a assiduidade e pontualidade
dos funcionérios para a execucdo dos servi¢os, sendo as faltas e os atrasos descontados dos
vencimentos dos funcionarios, se injustificados, e deverdo ser devidamente comunicados ao

Departamento de Compras e Licitagbes da Camara Municipal.

6.4 Todos os profissionais deverdo utilizar crachd de identificagdo com foto e se
apresentar com uniforme, ambos fornecidos pela Contratada, sendo que esta Ultima devera se
responsabilizar pela boa aparéncia e asseio da equipe de trabalho.

6.5 N&o sera permitido o acesso do funcionario da contratada nas dependéncias da
Céamara sem o seu crach& e/ou sem uniforme.

> 7 DO PAGAMENTO DOS FUNCIONARIOS DA EMPRESA

7.1 A empresa vencedora deverq efetuar o pagamento aos seus funcionarios

pontualmente nas datas aprazadas e em conformidade com as convencdes e leis trabalhistas

vigentes.

7.2 Fica sob inteira responsabilidade da empresa vencedora o pagamento dos salarios
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devidos pela m&o-de-obra empregada na execucédo dos servigos, bem como os demais encargos
trabalhistas, previdenciérios e fiscais.

> 8 DA SUBCONTRATACAO

8.1 A empresa ndo podera subcontratar a mao-de-obra necesséaria a execucao dos
Servigos.

8.2 Para a execuc¢do dos servigos objeto deste Edital, a empresa vencedora ndo podera
efetuar a subcontratagdo de profissionais autbnomos ou cooperados, sendo que todos o0s

funcionarios deverao estar devidamente registrados nha empresa.

> 9 DISPOSICOES FINAIS

9.1 Objetivando a conciliagdo com as necessidades da Camara Municipal, esta podera,
a seu critério exclusivo, estabelecer periodos e/ou dias certos para execugdo dos servigos

contratados, obrigando-se a empresa vencedora a cumpri-los.

9.2 Nenhuma relacéo juridico-trabalhista havera entre os empregados da contratada e a
Céamara Municipal.

9.3 A Camara Municipal sera responsavel pelo pagamento mensal da fatura emitida pela

contratada até o 5° dia Gtil de cada més.

9.4 O pagamento mensal da fatura emitida pela contratada ficara suspenso no caso de
descumprimento de qualquer item do Edital, até a sua regularizacdo da pendéncia, sem

implicagcdo de multa a Camara Municipal.
9.5 O descumprimento das exigéncias deste Edital ou das obrigacdes trabalhistas pela
Contratada acarretard em rescisdo contratual com aplicacdo de multa para a Contratada, nos

termos da Lei.

9.6 A contratada devera atender a chamado do Departamento de Compras e Licitagdes
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da Camara, seja para sanar davidas ou para qualquer outro assunto de ordem funcional, no
prazo maximo de 24 horas, sendo o chamado registrado através de fax, e-mail ou

correspondéncia.

9.7 Cabera aos gestores da Camara Municipal a determinacéo dos procedimentos
necessarios a fiscaliza¢éo da prestacéo dos servigos.

9.8 Apoés a avaliacdo, em havendo apontamento de problemas, a empresa vencedora

devera indicar as providéncias que ira adotar para sana-las.

9.9 Os equipamentos técnicos que serdo utilizados pelos colaboradores para realizagédo
dos servicos objeto deste Edital deverdo ser fornecidos pela Contratada, exemplo: maquinas
fotograficas, filmadoras, celulares, gravadores, microfones ou outros equipamentos

indispensaveis a execugdo dos servicos.

9.10 A Camara Municipal de Itapeva ficara responsavel por disponibilizar uma sala com
mesas, cadeiras, microcomputadores e internet para que os colaboradores da Contratada

possam realizar suas atividades.

9.11 A contratada responsabilizar-se-4 moral e materialmente por seus empregados,
ressarcindo prontamente qualquer dano ou prejuizo por eles causados nas instalacées ou nos

equipamentos da Camara Municipal.

9.12 A CONTRATADA sera responsavel pela seguranca, guarda, manutencdo e
integridade dos dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das
informacdes existentes ou geradas durante a execucdo dos servicos, em conformidade com a

legislacéo vigente.

9.13 A CONTRATADA devera guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados,
informacBes ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento,
respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagao e/ou incorreta ou

descuidada utilizagéo.

9.14 A CONTRATADA devera reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado ou

desenvolvido sera de exclusiva propriedade da Camara Municipal de Itapeva.
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> 10 DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacao vigente;

10.2 Respeitar e a cumprir os dispositivos das Leis Trabalhistas, inclusive no que se
refere aos periodos de refeicdo do seu pessoal, férias, folgas, e substituicdes, além dos encargos
trabalhistas, previdenciarios sociais e tributarios, o fornecimento de uniformes, crachas e
guaisquer outros materiais necessarios a correta execugdo dos servigos, bem como tornar
obrigat6rio 0 uso e orientad-los no cumprimento das normas, cabendo-lhes a responsabilidade

exclusiva pela execucao dos servicos;

10.3 Apresentar os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos, assim como
qualquer documento relacionado a folha de pagamento, protocolos de entregas de equipamentos
e uniformes, rescisdes contratuais, comprovacdes e declara¢des, guias de recolhimento de
tributos, fichas de registros de empregado, ou outro(s) documento(s) relacionado(s) com o objeto

da contratacdo, quando solicitado;

10.4 Disponibilizar empregados, devidamente registrados em suas carteiras de trabalho,
em quantidade necessaria, que irdo prestar servicos, uniformizados — com uniformes em bom

estado e condi¢des de higiene.
10.5 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

10.6 Atender, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, as solicitacdes da CONTRATANTE
quanto as substituicdes de empregados nédo qualificados ou entendidos como inadequados para
a prestacao dos servi¢os, ndo sendo necessério que a CONTRATANTE declare os respectivos

motivos;

10.7 Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos - quer humanos quer materiais — com vistas
a qualidade dos servicos a satisfacdo da CONTRATANTE, praticando produtividade adequada

aos varios tipos de trabalhos;
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10.8 Responder pela idoneidade moral e técnica dos funcionérios, respondendo por isso
a qualquer dano que ocorra em consequéncia da execucdo dos servicos, cabendo a
CONTRATANTE decidir se o prejuizo sera ressarcido mediante desconto no pagamento ou pelas

vias hormais de cobranca;

10.9 Responder por todos os encargos e obrigacbes de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria, administrativa, civil e comercial resultantes da celebracdo do

ajuste;

10.10 Responder, a qualquer tempo, pela quantidade e qualidade dos servigcos

executados;

10.11 Comparecer, se solicitada, as dependéncias da CONTRATANTE, no horario

estabelecido, a fim de receber instru¢des ou participar de reunides;

10.12 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacdo que

precedeu o ajuste.

10.13 Ser responsavel por todos 0s recursos técnicos e logisticos necessarios ao perfeito

atendimento dos servicos a serem demandados.

10.14 Ser responsavel pela seguranca, guarda, manutencédo e integridade dos dados,
programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes existentes

ou geradas durante a execucao dos servigos, em conformidade com a legislacdo vigente.

10.15 Guardar o mais absoluto sigilo em relac&o aos dados, informagdes ou documentos
de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e

criminalmente por sua indevida divulgacéo e/ou incorreta ou descuidada utilizacéo.

10.16 Reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de

exclusiva propriedade da Camara Municipal de Itapeva.
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> 11 DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

11.1 Acompanhar e fiscalizar a presente contratacéo, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a

regularizagédo dos servicos;

11.2 Observar mensalmente, através dos gestores, se 0S servigos estdo sendo

executados conforme as disposi¢fes do Termo de Referéncia;

11.3 Acompanhar e fiscalizar, através dos gestores, a execugdo dos servigos, podendo,
em razdo de falhas porventura observadas, notificar a Contratada relativamente a qualquer
irregularidade encontrada, solicitando providéncias para as corre¢fes necessarias, conforme o
art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93;

11.4 Adotar as providéncias de sua competéncia destinadas a remover dificuldades ou
a esclarecer situagcbes na execucdo do servico, comunicadas expressamente pela

CONTRATADA,

11.5 Efetuar os pagamentos dentro dos prazos e condi¢des contratuais;

> 12 CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1 No julgamento das propostas sera levado em consideracdo o tipo de licitacao
MENOR VALOR, conforme o art. 45, § 1°, inciso |, da Lei n. 8.666/93.

12.2 O valor que se refere o item anterior sera 0 VALOR GLOBAL da proposta

apresentada pelos interessados.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA (SUGERIDO)

PROCESSO: 029/2022

PREGAO PRESENCIAL: 002/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Jornalismo,
Assessoria de Imprensa, Comunicacdo e Criacdo, com objetivo de divulgar acdes, projetos,
eventos e atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Itapeva na imprensa e nas midias
digitais, bem como a elaboracdo de publicacdes, textos e pecas graficas diversas para atender

as necessidades da Camara Municipal de Itapeva SP.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ: / - LE.:

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE: UF:
CEP: - TELEFONE:(__) - FAX: () -

ITEM 01— Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Jornalismo,
Assessoria de Imprensa, Comunicacdo e Criagdo, com objetivo de divulgar acbes, projetos,
eventos e atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Itapeva na imprensa e nas midias
digitais, bem como a elaboracgéo de publicacdes, textos e pecas graficas diversas para atender
as necessidades da Camara Municipal de Itapeva SP.

Preco mensal: R$ " Preco Semestral: R$ "

(valor por extenso) (valor por extenso)

Condicbes de pagamento: conforme item X do edital da Licitacao.

DECLARO que os prec¢os propostos estao incluidos, além do lucro, toda a méo-de-obra comum,
adicionais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, insumos,
produtos, materiais, equipamentos, gastos com transporte, taxas e outras despesas, de
guaisquer naturezas, que se facam indispensaveis a perfeita execucao do objeto desta licitacao,

ja deduzidos os abatimentos eventualmente concedidos.

DECLARO gue todos 0s recursos técnicos e logisticos necessarios ao perfeito atendimento dos
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servigos a serem demandados correrdo por conta da CONTRATADA.

Dados para pagamento (se for esta a opcao desejada pela Licitante):
Banco:

Agéncia: Numero da Conta Corrente:

Pela LICITANTE:
Nome por extenso do (a) Representante Legal da LICITANTE:

Numero do RG do (a) Representante Legal da LICITANTE:

Numero do CPF/MF do (a) Representante Legal da LICITANTE:

Assinatura do representante legal da LICITANTE
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ANEXO IIl - MODELO DE PROCURAGCAO PARA CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular de Procuracao, a (razéo
social da empresa), com sede a (endereco), inscrita no
CNPJMF sob o n° e |Inscricdo Estadual sob o n°

, representada neste ato por seu(s)

(mencionar qualificagéo do(s) outorgante(s)) Sr. (a) , portador(a) da
cédula de identidade RG n° e CPF n° , homeia(m) e
constitui(em) seu bastante Procurador o(a) Sr(a) , portador(a) da
cédula de identidade RG n° , CPF n° , a quem
confere(imos) amplos poderes para representar a (razéo

social da empresa) perante a Camara Municipal de Itapeva, no ambito do PREGAO
PRESENCIAL n° 002/2022, com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas as fases
do referido certame licitatorio, inclusive apresentar DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, os envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS e
DOCUMENTOS PARA HABILITACAO em nome da outorgante, formular verbalmente lances ou
ofertas na etapa de lances, desistir verbalmente de formular ou ofertas na etapa de lances,
negociar a reducdo de precos, desistir expressamente da intengdo de interpor recurso
administrativo ao final da sesséo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencdo de
interpor recurso administrativo ao final da sessao, assinar a ata da sessao, prestar todos os
esclarecimentos solicitados pelo pregoeiro, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome da outorgante.

A presente Procuracao é vélida até o dia de de20_

, de de

Outorgante(s) e assinatura(s)

Com firma reconhecida

Nota: Esta procuracé@o para credenciamento devera ser entregue ao Pregoeiro ou a qualquer
membro de sua equipe de apoio, por ocasido da abertura da sessdo do pregao, FORA DOS
ENVELOPES, conforme item IV do edital da Licitac&o.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa , com sede a
, n° , bairro , ha cidade de

, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°

, neste ato representada pelo €) Sr. (@)

, cargo , portador (a) do

CPF N° edoRGN° , declara sob as penas da lei e as

previstas no pregdo em epigrafe, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo através
dos documentos integrantes do Envelope n® 02, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua
participacdo nesse pregéo.

, de de

(nome e assinatura do representante legal da empresa)

Nota: Na hipGtese da licitante ser uma Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Cooperativa, sugere-se substituir a parte da declaracdo em destaque pelo seguinte:
“‘que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo juridica e qualificacdo econbémico-

financeira”.
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO
NO ARTIGO 7°, INCISO XXXIIl, DA CONSTITUIGAO FEDERAL

A Empresa , inscrita no CNPJ n.c
, sediada na Rua , n°

, Bairro , ha cidade de , através de

seu representante legal o Sr. , portador da Carteira de
Identidade n.° e inscrito no CPF sob o n.° , €m

atendimento ao disposto no Edital do Pregdo Presencial n° 002/2022, vem perante Vossa
Senhoria, DECLARAR para fins de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicdo Federal em consonancia com o disposto no inciso V do artigo 27 da Lei n.° 8.666,
de 21 de junho de 1993, na forma e sob as penas impostas pelo referido diploma legal e demais
legislagcdo pertinente, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, bem como comunicara a

Camara Municipal de Itapeva qualquer fato ou evento superveniente que altere a atual situacao.

Ressalva: Emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, nas condi¢des de Aprendiz. ()

Observacgdo: Em caso afirmativo, assinalar (X) na ressalva acima.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DE
MICRO-EMPRESAOU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , com sede a
, n° , bairro , ha cidade de

, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob n°

, neste ato representada pelo(a)

Sr.(a) , cargo , portador(a)
do CPF N° e do RG n° , DECLARA, sob as penas da

lei, sem prejuizo das san¢des e penas previstas no edital, ser uma

(Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativa) nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n° 123 de 14 de Dezembro de 2006, cujos termos declaramos
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate e de obter prazo para a comprovacao da regularidade fiscal no &mbito e nos termos

do referido pregéao.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)

Nota: Esta declaracdo deve ser entregue ao pregoeiro e equipe de apoio juntamente com o0s
envelopes (APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES)
A auséncia desta declaracdo impedira a identificacédo da licitante como beneficiaria do tratamento

favorecido e diferenciado a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006.
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ANEXO VIl - DECRETO N° 6.919, DE 16 DE SETEMBRO DE 2010

DISPOE sobre procedimentos operacionais
a serem observados ha execucdo de
licitacOes.

O Prefeito Municipal de Itapeva, Estado de S&o Paulo, no uso das atribui¢cdes que Ihe
confere o art. 66, VIl e IX da LOM, e

CONSIDERANDO a regra estabelecida no artigo 115 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993;

CONSIDERANDO a faculdade da Administragdo Municipal de expedir normas para a
realizagdo de seus procedimentos licitatérios;

CONSIDERANDO que a Lei n° 8.666, de 1993, refere-se a multa de forma genérica;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer parametros para a aplicacdo de
sancoes;

DECRETA

Artigo 1° - A aplicagéo de multa na infringéncia ao disposto nos artigos 81, 86 e 87 da
Lei n°. 8.666/93, no ambito da Prefeitura Municipal de Itapeva, obedecera ao disposto neste
Decreto.

Artigo 2° - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou
reiterar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo da Prefeitura
municipal de Itapeva, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o
as seguintes penalidades:

I - Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida; ou

Il - Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacdo para
0 mesmo fim.

Artigo 3° - O atraso injustificado na execucdo do contrato de servigo, obra, ou na
entrega de materiais, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do artigo 86 da Lei 8.666/93
e artigo 7° da Lei 10.520/02, sujeitara a contratada & multa de mora sobre o valor da obrigagéo
ndo cumprida, a partir do primeiro dia Util seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte
proporcao:

| - Multa de 10% (dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e

Il - Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso até
0 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso.

Paragrafo unico — A partir do 46° (quadragésimo sexto) dia estara caracterizada a
inexecugdo total ou parcial da obrigacdo assumida, salvo disposicdo em contrario, em casos
particulares, previstos no edital ou contrato, sujeitando-se a aplicacao da multa prevista no artigo
quarto desta resolucao.

Artigo 4° - Pela inexecugéo total ou parcial do servigco, compra ou obra poderéo ser
aplicadas a contratada as seguintes penalidades:

| - Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida; ou

Il - Multa correspondente a diferenca de pre¢co decorrente de nova licitacdo para o
mesmo fim.

Artigo 5° - O material ndo aceito devera ser substituido dentro do prazo fixado pela
administracdo da Prefeitura Municipal de Itapeva, que ndo excedera a 15 (quinze) dias, contados
do recebimento da intimagé&o.

Paragrafo Unico — A ndo ocorréncia de substituicdo dentro do prazo estipulado ensejara
a aplicacdo da multa prevista no Artigo 4° desta Resolucdo, considerando-se a mora, nesta
hipdtese, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estabelecido no “caput” deste
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artigo.

Artigo 6° - O pedido de prorrogacédo de prazo final da obra e/ou servicos ou entrega de
material somente serd apreciado se efetuado dentro dos prazos fixados no contrato ou
instrumento equivalente.

Artigo 7° - As multas referidas neste Decreto ndo impedem a aplicacdo de outras
sancdes previstas nas leis 8.666/93 e 10.520/02.

§ 1° - Verificado que a obrigagdo n&o foi cumprida com atraso injustificado ou
caracterizada a inexecucao parcial, 0 Municipio retera, preventivamente, o valor da multa dos
eventuais créditos que a contratada tenha direito, até a deciséo definitiva, assegurada a ampla
defesa.

§ 2° - Caso a contratada tenha prestado garantia, e esta for insuficiente para cobrir o
valor da multa, sera retida a diferenca, nos termos disciplinados no paragrafo anterior.

§ 3° - Se esta Prefeitura decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera devolvido
a contratada devidamente corrigido pelo IPC-FIPE.

Artigo 8° - As normas estabelecidas neste Decreto deverdo constar em todos os
procedimentos licitatorios e de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo.

Artigo 9° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicfes em contrario.

Palacio Prefeito Cicero Marques, 16 de setembro de 2010.

LUIZ ANTONIO HUSSNE CAVANI ANTONIO ROSSI JUNIOR
Prefeito Municipal de Itapeva Secretario M. de Gov. e Neg. Juridicos
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ANEXO VIII = MINUTA DO CONTRATO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022
PROCESSO N° 029/2022
CONTRATO N° XXXX/2022

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
CONTRATADA: O vencedor do processo licitatério

Contrato que entre si celebram: de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA, inscrita
no CNPJ sob n.° 54.332.390/0001-26, representada neste ato pelo Presidente, Sr.
KXXXXXKXXXXXXXXXXX, brasileiro, portador do RG XXXXXXXX — SSP/SP e CPF n°.
XXX XXX XXX-XX, residente e domiciliado na Rua XXXXXXXX n°, XXX, XXXXXXX, Itapeva,
Sdo Paulo, doravante designado CONTRATANTE, e, de outro lado a empresa

,estabelecida

na

Jinscrita no CNPJ sob ne.

Inscricdo Estadual n°.

, heste ato representada pelo Sr.(a)

, residente e domiciliado

na
.portador de identidade n°.
CPF doravante denominada CONTRATADA, mediante as

clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO, FORMA DE EXECUCAO E
FUNDAMENTO LEGAL

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacéo de servicos de Jornalismo, Assessoria de Imprensa, Comunicacéo e Criacdo, com
objetivo de divulgar acgbes, projetos, eventos e atividades desenvolvidas pela Camara
Municipal de Itapeva na imprensa e nas midias digitais, bem como a elaboragdo de
publicacbes, textos e pecas gréficas diversas para atender as necessidades da Camara

Municipal de Itapeva SP.

1.2 A CONTRATADA examinou detalhadamente as especificacbes e toda a
documentacao da licitacao respectiva e se declara em condi¢cdes de executar a prestacao de

servigos inerentes ao objeto, em estrita observancia com o indicado nas especificacdes e na
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documentacao levada a efeito pela licitacdo por meio do Edital de n°. /2022, incluindo seus
anexos e a proposta de precos que fazem do processo, devidamente homologado pela
CONTRATANTE.

1.3 S&o partes integrantes e complementares deste contrato, independentemente de
transcricio, o Processo Licitatorio 0_ /2022, PREGAO PRESENCIAL n°. 0_ /2022 e
respectivas normas, anexos, especificacbes, despachos, pareceres, planilhas, e demais
documentos dele integrantes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

2.1 Em até 10 (dez) dias, contados da data de emissdo da Nota Fiscal.

2.2 A ndo observéancia do prazo previsto para apresentacéo das notas fiscais/faturas ou
a sua apresentacéo com incorre¢des ensejara a prorrogagéo do prazo de pagamento por igual
namero de dias a que corresponderem o0s atrasos e/ou as incorrec¢des verificadas.

2.3 Havendo divergéncia ou erro na emissao do documento fiscal, fica interrompido o
prazo para o pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apos a regularizagéo

2.4 Sempre que emitida, a Nota Fiscal devera ser enviada no e-mail

finan@camaraitapeva.sp.gov.br, para que o Departamento Financeiro tome imediatamente o

conhecimento e providencie a tramitagdo administrativa referente ao pagamento.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1 Acompanhar e fiscalizar a presente contratacao, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacédo dos servicos;

3.2 Observar se os servicos estdo sendo executados conforme as disposi¢cdes do Termo
de Referéncia;

3.3 Acompanhar e fiscalizar, através dos gestores, a execugao dos servi¢cos, podendo,
em razao de falhas porventura observadas, notificar a Contratada relativamente a qualquer
irregularidade encontrada, solicitando providéncias para as corre¢fes necessarias, conforme
o art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93;

3.4 Adotar as providéncias de sua competéncia destinadas a remover dificuldades ou a
esclarecer situagbes na execucdo do servico, comunicadas expressamente pela
CONTRATADA;

3.5 Efetuar os pagamentos dentro dos prazos e condi¢des contratuais;
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CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacdo vigente;

Respeitar e a cumprir os dispositivos das Leis Trabalhistas, inclusive no que se
refere aos periodos de refeicdo do seu pessoal, férias, folgas, e substituicdes, além
dos encargos trabalhistas, previdenciarios sociais e tributarios, o fornecimento de
uniformes, crachas e quaisquer outros materiais necessarios a correta execugao
dos servigos, bem como tornar obrigatorio o uso e orienta-los no cumprimento das
normas, cabendo-lhes a responsabilidade exclusiva pela execugéo dos servigos;
Apresentar os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos, assim como
gualquer documento relacionado a folha de pagamento, protocolos de entregas de
equipamentos e uniformes, rescisdes contratuais, comprovacdes e declaracdes,
guias de recolhimento de tributos, fichas de registros de empregado, ou outro(s)
documento(s) relacionado(s) com o objeto da contratagédo, quando solicitado;
Disponibilizar empregados, devidamente registrados em suas carteiras de trabalho,
em quantidade necessaria, que irdo prestar servicos, uniformizados — com
uniformes em bom estado e condigbes de higiene.

Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;
Atender, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, as solicitagbes da CONTRATANTE
guanto as substituicbes de empregados ndo qualificados ou entendidos como
inadequados para a prestacdo dos servicos, ndo sendo necessario que a
CONTRATANTE declare os respectivos motivos;

Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos - quer humanos quer materiais
— com vistas a qualidade dos servicos a satisfacdo da CONTRATANTE, praticando
produtividade adequada aos vérios tipos de trabalhos;

Responder pela idoneidade moral e técnica dos funcionarios, respondendo por isso
a qualquer dano que ocorra em consequéncia da execucao dos servi¢os, cabendo
a CONTRATANTE decidir se o prejuizo sera ressarcido mediante desconto no
pagamento ou pelas vias hormais de cobranca;

Responder por todos o0s encargos e obrigagcbes de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria, administrativa, civil e comercial resultantes da
celebracao do ajuste;

Responder, a qualquer tempo, pela quantidade e qualidade dos servigos

executados;

k) Comparecer, se solicitada, as dependéncias da CONTRATANTE, no horario
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estabelecido, a fim de receber instru¢des ou participar de reunides;

Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacdo exigidas na
licitacdo que precedeu o ajuste.

Ser responsavel por todos 0s recursos técnicos e logisticos necessarios ao perfeito
atendimento dos servicos a serem demandados.

Ser responsavel pela seguranga, guarda, manutencdo e integridade dos dados,
programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das
informacfes existentes ou geradas durante a execucdo dos servicos, em
conformidade com a legislacéo vigente.

Guardar o mais absoluto sigilo em relacédo aos dados, informac¢des ou documentos
de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagéo e/ou incorreta ou
descuidada utilizagéo.

Reconhecer que todo e qualquer trabalho realizado ou desenvolvido sera de

exclusiva propriedade da Camara Municipal de Itapeva.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 06 (seis) meses, contados a partir do

recebimento da Autorizacé@o de Servico expedida pela Camara Municipal de Itapeva, podendo

ser prorrogado, com vistas a obtencdo de precos e condicbes mais vantajosas para a

administragao, limitados a 60 meses, conforme art. 57 Il, da Lei n® 8.666/93.

5.1.1 O pedido de prorrogacédo de prazo deve ser instruido com o relatério circunstanciado

5.1.2

elaborado e assinado pela comisséo responsavel pela fiscalizacéo dos servicos onde

sejam apresentadas as razfes de justificativa da prorrogacdo contratual em

documento que sera assinado também pelo ordenador de despesa da pasta, a titulo

de autorizacdo conforme exigéncia do artigo 57, Il, da Lei n® 8.666/93.

Prorrogado o prazo contratual, os precos poderéo ser reajustados com aplicacdo do

IPC — FIPE, indice de Preco ao Consumidor, ou do indice oficial que vier a substitui-

lo.

CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES

6.1

6.2

o

ndo cumprimento das obrigacdes assumidas em proposta ou contrato sujeitara as

sang0des previstas nos artigos 86 a 88 da Lei Nacional n°® 8.666/1993.

Caso a CONTRATADA néo inicie a execuc¢ao dos servi¢os nas condicfes avencadas,
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ficard sujeita a multa de mora de 0,5% (meio por cento), sobre o valor total da
contratacdo, por dia de atraso injustificado, limitada sua aplicacdo até o maximo de 10
(dez) dias. Apds o 10° (décimo) dia, os servigcos poderdo, a critério da Administragéo,
ndo mais ser aceitos, configurando-se, nesta hipGtese, a inexecucdo total do
contrato, com as consequéncias previstas em lei, neste documento, no ato

convocatorio e no instrumento contratual.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1 O contrato podera ser rescindido, de pleno direito, independente de interpelacdo
judicial, sem qualquer 6nus a Camara Municipal, nos casos elencados no artigo 78 e
79 da Lei Federal n° 8.666/1993, bem como os estabelecidos abaixo:
a) A CONTRATADA falir, entrar em concordata, dissolugéo ou liquidacéo.
b) Transferir no todo ou em parte as obrigagBes decorrentes da execugdo do contrato
sem a prévia anuéncia e autorizagdo desta reparticéo.
c) Pelo cometimento das faltas previstas para os casos de aplicacdo de multas, apos a
quinta reincidéncia.
d) Paralisacdo dos servigcos sem justa causa e prévia comunicagdo a esta reparticao.

e) Descobrimento de informacgdes falsas utilizadas durante a licitacao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados

nos autos do processo, sendo assegurado o contraditrio e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO — Nos casos de rescisdo, esta reparticdo se reserva ao direito de

descontar dos pagamentos devidos a Contratada as despesas operacionais e multa

correspondente, sendo que o saldo restante sera creditado em favor dela.

PARAGRAFO TERCEIRO - A rescisdo sem justa causa, pela contratante, obriga-la a pagar
por inteiro os meses vencidos e pela metade o que |he tocaria da rescisdo ao término do

contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Se a rescisdo sem justa causa for pela contratada, ficara esta
obrigada ao cumprimento pela metade, ao tempo faltante, ou a indenizara a contratante pela

metade, do que receberia da rescisdo ao término do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da seguinte dotacéo

orcamentéria:

6/3.3.90.34.00 - Outras despesas de pessoal decorrentes de contratos de
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terceirizacéo.

FONTE: 01 Tesouro

CLAUSULA NONA — DA EXECUCAO DO CONTRATO

9.1 A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execugéo do presente contrato,
em compatibilidade com as obrigagBes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitac&o e qualificacédo exigidas no edital de licitac&o.

9.2 Os empregados e prepostos da CONTRATADA nao terdo qualquer vinculo

empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas as

obrigacdes decorrentes da legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais
se obriga a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA — DO GESTOR DO CONTRATO

10.1 A gestéo do contrato, entendida como a fiscalizagdo e acompanhamento da execucéo
dos servicos contratados, serd determinada pelo Presidente da Camara no momento
da assinatura do contrato.

10.2 Os gestores do contrato deverdo adotar as providéncias necesséarias ao fiel
cumprimento o ajuste, tendo por parametro as previsdes constantes neste instrumento.

10.3 As decisbes e providéncias que ultrapassarem as suas competéncias, assim como
qualquer irregularidade constatada na execu¢do do contrato, deverdo ser
encaminhadas ao Presidente da Camara Municipal, em tempo habil, para a adogéo

das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES

11.1 O presente CONTRATO podera ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipéteses
previstas no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1 Os casos omissos serdo dirimidos de comum acordo entre as partes, com base na Lei
n° 8.666/93, edital e principios gerais de direito.
12.2 Fica eleito o Foro da Comarca de Itapeva, estado de SP para dirimir eventuais

desavencas da presente contratacao.
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Justas e contratadas firmam as partes este instrumento, em 02 (duas) vias de igual

teor, com as testemunhas presentes ao ato, a fim de que produza seus efeitos legais.

Itapeva, de de 2022

José Roberto Comeron

Presidente da Camara Municipal de CONTRATADA
Itapeva
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ANEXO IX — MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO
LEGAL PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

A Empresa , inscrita no CNPJ n.c

, sediada na Rua ,

n° , Bairro , ha cidade de , atraveés
de seu representante legal o Sr. , portador da Carteira
de Identidade n.° e inscrito no CPF sob o n.° ,

em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo Presencial n® 002/2022, vem perante Vossa

Senhoria, DECLARAR para os devidos fins, que ndo se encontra impedida de licitar ou
contratar com a Administragdo Publica, obrigando-se neste ato a declarar ocorréncias

posteriores.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)

Palacio Vereador Euclides Modenezi, Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP, 18406-380
(15) 3524-9200 - licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br — www.camaraitapeva.sp.gov.br


mailto:licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br
http://www.camaraitapeva.sp.gov.br/

Camara Municipal de Itapeva

Palacio Vereador Euclides Modenezi

Avenida Vaticano, 1135 - Jardim Pilar - Itapeva - Sdo Paulo - 18406-380

ANEXO X — MODELO DE DECLARACAO DAS NORMAS RELATIVAS A SAUDE E
SEGURANCA NO TRABALHO

A Empresa , inscrita no CNPJ n.c

, sediada na Rua ,

n° , Bairro , ha cidade de , através
de seu representante legal o Sr. , portador da Carteira
de Identidade n.° e inscrito no CPF sobon.° ,

em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo Presencial n° 002/2022, vem perante Vossa

Senhoria, DECLARAR para os devidos fins, que observa as normas relativas a saude e
seguranga no Trabalho, para os fins estabelecidos pelo paragrafo Unico do Artigo 117 da

Constituicdo do Estado de S&o Paulo;

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO (CONTRATOS) (REDACAO
DADA PELA RESOLUGAO N° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1 Estamos CIENTES de que:
0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estarao sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrdnico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;
além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cddigo de Processo Civil;
as informagBes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de
Atualizagéo Cadastral” anexa (s);
€ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;
Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOILOGACAQO DO CERTAME OU RATIFICACAQ DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;
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GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

DEMAIS RESPONSAVEIS (%):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura;

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responséavel(is) deve identificar as pessoas
fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa;
de partes contratantes; de responsaveis por a¢des de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de
responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com
atribuicbes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hip6tese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer
conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera

ele objeto de notificacao especifica. (inciso acrescido pela Resolugdo n® 11/2021)
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DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA

CNPJ Ne°: 54.332.390/0001-26

CONTRATADA:

CNPJ Ne;

CONTRATO Ne:

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Jornalismo,
Assessoria de Imprensa, Comunicacdo e Criacdo, com objetivo de divulgar acdes, projetos,
eventos e atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Itapeva ha imprensa e nas midias
digitais, bem como a elaboracdo de publicacdes, textos e pecas graficas diversas para atender

as necessidades da Camara Municipal de ltapeva SP.

VALOR: R$
Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram se no

respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicao do Tribunal de Contas do

Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

ITAPEVA, ....de ...... de 2022

Responsavel:
Cargo:
Contratada:

Palacio Vereador Euclides Modenezi, Av. Vaticano, 1135, Jardim Pilar, Itapeva, SP, 18406-380
(15) 3524-9200 - licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br — www.camaraitapeva.sp.gov.br


mailto:licitacao@camaraitapeva.sp.gov.br
http://www.camaraitapeva.sp.gov.br/

